



	
	Cписок документов для приёма на работу иностранных граждан
	List of documents for foreign citizens employment 

	1.

	Паспорт (если необходимо  оформления визы - со сроком действия не менее 18 месяцев) с нотариально заверенным переводом и копиями отметок о пересечении границ РФ
	Passport – (valid for not less then 18 month for those persons who need visa) with a notarized translation and copies of pages that have stamps with information of crossing the border of the Russian Federation 


	2.
	Страховое пенсионное свидетельство (СНИЛС). В случае его отсутствия - готовит Работодатель после приема на работу
	SNILS (personal pension account number). In case of its absence – it will be issued by the Employer after hiring


	3.
	Трудовая книжка (если приём по основному месту работы)
	An employment record book (in case of full-time employment)


	4.
	Документ об образовании, легализованный в установленном порядке и его  нотариально заверенный перевод
	[bookmark: _GoBack]Document of education - legalized according to the established procedure and its notarized translation


	5.
	Документ о присвоении ученой степени / звания легализованный в установленном порядке и его нотариально заверенный перевод

	Document of academic degree – legalized   according to the established procedure and its notarized translation.

	6.
	Справка об отсутствии судимости и факта уголовного преследования

	Police certificate of clean criminal record

	-
	Дополнительно, в зависимости от типа трудового договора и должности, предоставляются следующие документы
	Additionally, depending on the type of employment contract and position, the following documents are provided

	7.
	Договор (полис) добровольного медицинского страхования, действующий на территории РФ на время трудоустройства

	The Contract on voluntary health insurance valid on the territory of the Russian Federation at the time of employment

	8.
	Автобиография (на русском / английском языке) с указанием места работы и места проживания

	CV (in Russian / English) with information about permanent work place and residence

	9.
	Список публикаций (на русском / английском)

	List of publications (in Russian / English)

	10.
	Вид на жительство ИЛИ разрешение на временное проживание в Москве ИЛИ уведомления о прибытии иностранного гражданина в место прибытия 

	Residence permit OR Temporary residence permit in Moscow OR Notifications about the arrival of a foreign citizen at the place of arrival

	11.
	Банковские реквизиты счета рублёвого счёта

	Bank account details of the ruble account

	12.
	ИНН

	INN (personal tax reference number)

	13.
	Рабочая  виза 

	Work Visa

	14.
	Медицинская справка 

	Statement of good health

	15.
	Миграционная карта

	The migration card

	16.
	Справка с основного места работы (только для трудоустройства по совместительству)

	Letter of full-time employment confirmation (for part-time employment only)


	17.
	Справка с места обучения

	Current course enrollment

	18.
	Разрешение на работу

	Labor permit
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